
7.2  プレゼンテーションの決まり文句   

A Set Formula of Presentation 

 

プレゼンテーションの決まり文句を紹介する。 

 

目次： 

(1) プレゼンテーションでの挨拶 

(2) 自己紹介 

(3) トピックを明示する 

(4) 聞く理由付け 

(5) 重要なポイントを示す 

(6) 本論へのつなぎ 

(7) 本題に入る 

(8) スライドに注目させる 

(9) 聞き手を引き込むつなぎ 

(10) 次の話題に移る 

(11) 重要性を強調する 

(12) 聞き手の理解度を確かめる 

(13) 結論の始まりを伝える 

(14) メインポイントを言い換えて強調する 

(15) 締めくくりの言葉を告げる 

(16) 感謝の辞を述べる 

(17) 質問を募る 

(18) 質問の意味を確認する 

(19) 質問に答えられたかどうかを確認する 

(20) 質問に答えられないとき 

(21) 質問が出尽くした場合 

(22) 時間切れとなった場合などに役立つ決まり文句です。 

 

 

 

 


